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كافة عن ومسؤولا والتوجیھ الإدارة على وقادرا ومثقفا مؤھلا یكون أن یجب المخرج 
النواحي الفنیة وعلى درایة بمعدات العمل.

: ھو مقدم الفكرة ویجب أن یكون خلاقا ولدیھ القدرة على التقاط الأفكار ومثقف.المعد
: یكون شخصیة جذابة ولبقة ومتحكم في الإلقاء ومجریاتھ.المنشط

التلفزیوني، للعمل الجمالي بالجانب الوظیفة ھذه لارتباط امرأة تكون عادة : السكریبت
ولاتسام المرأة بقدرة عالیة على التذكر وبدقة ملاحظاتھا.

على وتحرص والتركیب. التصویر مراحل كافة أثناء ظلھ تعد لأنھا المخرج مفكرة تسمى 
استمراریة العمل وتناسقھ وتسجل كل التفاصیل الخاصة بالتصویر.

أو الأستودیو في سواء الملتقطة الصورة نوعیة على الرئیس المسؤول ھو : التصویرمدیر 
بالتنسیق التصویر وزوایا التأطیر على لمستھ ویضع الإضاءة درجة یقرر من وھو خارجھ، 



توزیع في خبرة ولدیھ التقني للتطور ومتابعا متخصصا یكون أن ویجب المخرج، مع 
الإضاءة.
الذي مساعده لھ وعموما المخرج وتوجیھات التصویر مدیر إدارة تحت یعمل : المصور

عدسة وتعدیل ولواحقھا التصویر آلات وحمل وتركیب مراقبة مثل تقنیة، مھام یؤدي 
الكامیرا وتطلق على ھذا المساعد تسمیة الآلاتي.

للمكان طبقا التلفزیونیة الإضاءة توزیع على القدرة لھ یكون أن یجب : الإضاءةمدیر 
الإضاءة أجھزة من احتیاجاتھ وتحدید للإضاءة خطة بوضع والموضوع والدیكور. فیتكفل

علیھا. ویشرف الإضاءة بتوزیع ویقوم وترتیبھا،
تحت ویعمل والنقاء، الوضوح قمة في الصوت وصول على یحرص : الصوتمھندس 
یضع أن یجب بحیث التصویر، مدیر من قربا أكثر یعمل أنھ إلا المخرج، إشراف 

.میكروفونات التسجیل بطریقة غیر ظاھرة فى الكادر أثناء التصویر
مدیر الأستودیو

بالإضافة العاملین مستحقات وإنھاء التقدیریة المیزانیة عن المالي المسؤول : الإنتاجمدیر 
إلى تسویة الأمور المالیة المتعلقة بالإنتاج.

الإنتاج بھا یمر التي المراحل أھم من والمونتاج للحلقات، بالمونتاج القائم ھو : المونتیر
المصورة المادة مع بالتعامل وذلك التصویر من الانتھاء بعد العملیة ھذه وتكون التلفزیوني، 

والصوت الموسیقى إضافة حیث من النھائیة صورتھا  فيلوضعھا المخرج بإشراف 
.وترتیب اللقطات وضبط إیقاع المادة المصورة والمؤثرات الصوتیة والبصریة

ماتظھر غالبا التي العرق بقع لإزالة الضروریة التجمیل مساحیق یضع : التجمیلأخصائي 
جمالیا جانبا یضفي أنھ كما التصویر، بلاتوھات في الشدیدة للإضاءة التعرض حرارة نتیجة 

لمن یقف أمام الكامیرا.
: الملابس ومصمم الدیكور مھندس
 فى مبین ھو كما التلفزیوني، الفني العمل دیكورات تصمیم عن المسؤول ھو الدیكور مھندس

. السیناریو
 مھندس من كل ویعمل الشخصیات ملابس تصمیم عن المسؤول ھو الملابس ومصمم
الدیكور،
.المخرج إشراف تحت الملابس ومصمم
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المرحلة الأولى: مرحلة ما قبل الإنتاج:
فریق مع اجتماعات وعقد إنتاجھ وطریقة البرنامج وأھداف الفكرة تحدید  فیھایتم     

العمل.
من الكثیر فھناك الحلقات، موضوع ھو بھ التفكیر یجب ما فأوّل  الفكرة:تحدید -1

وھمومھم الناس حیاة خلال من المُحیطة، البیئة من استنباطھا یُمكن التي المواضیع 
.ومشاكلھم واھتماماتھم



وفكرة البرنامج یجب أن تكون عصریة وآنیة وتثیر فضول المشاھد ولھا قابلیة للتسویق.

والتوعیة، التثقیف أو التوجیھ أو الترفیھ ھدفھا برامج فھناك  البرنامج:ھدف تحدید -2
خلالھا من یرید التي والطریقة المُعدّ یحملھا التي الرسالة نوع على یعتمد وھذا 

التواصل مع الجمھور.
مضمون مع ویتناسب الفضول ویثیر مشوقا یكون أن یجب  البرنامج:عنوان اختیار -3

وفكرة البرنامج.
نجاح في تساعد حولھ الموثوقة المعلومات وجمع الموضوع دراسة  :المادةجمع -4

للمُعدّ الثقة تُعطي أنّھا كما واضحة، وحقائق صحیحة أسس على مبني لأنّھ البرنامج؛ 
فیما یُقدّمھ، وھذه المرحلة تبدأ بعد تحدید الموضوع وتستمر حتى مرحلة التنفیذز

مشاھدة لأوقات طبقا البث وقت تحدید في ذلك ویساعد  المستھدف:الجمھور تحدید -5
الفئة المستھدفة من الجماھیر (أطفال، أسرة، مرأة، شباب).

 حسب وقت فراغ الجمھور المستھدف.تحدید وقت البث:-6
وطبیعة البث ووقت البرنامج لموضوع ذلك ویكون  المقترحة:البث مدة تحدید -7

البرنامج وھدف البرنامج والجمھور المستھدف.
ومن البرنامج من والھدف للموضوع طبقا ذلك ویكون  الأمثل:البرنامج شكل تحدید -8

ثم تحدید ما إذا كان البرنامج حواري أو مسابقات أو شكل آخر.
غیر بالموضوع، مباشرة علاقة لھا بـ: الضیوف یتصف أن یجب  الضیوف:اقتراح -9

مستھلك إعلامیا، التحدث بسلاسة وطلاقة، یتناسب فكره مع الخط الافتتاحي للقناة.
محایدة، قصیرة، للتأویل، قابلة غیر واضحة، تكون: أن یجب  الأسئلة:وضع -10

خالیة من المصطلحات الأجنبیة، انتقاء الألفاظ المناسبة.
ھو الأوّل التلفزیوني، للسیناریو نوعان ھناك  البرنامج:سیناریو كتابة  -11

التي البرامج بھا ویُقصد الدرامیّة، البرامج نصوص كتابة في ویُستخدم الكامل النصّ 
غیر النص ھو الثاني والنوع وتفاصیلھا، عناصرھا جمیع في التحكم للكاتب یُمكن 

فیضع وتفاصیلھ، البرنامج عناصر بكافة التحكم المُعدّ یستطیع لا حیث الكامل، 
البرنامج في المشاركون بھ یلتزم أن یجب ما ویحدّد الرئیسیّة، والعناوین الخطوط 

.التلفزیوني

الإعداد والبروفات: المرحلة الثانیة:
وتوزیع الفیلمیة والمواد الصوت ومعدات الإضاءة وتجھیز الدیكور بناء فیھا یتم   

الكامیرات.
المرحلة الثالثة: مرحلة الإنتاج



یتم فیھا تسجیل البرنامج أو البث الحي للبرنامج إن كان مباشرا.  
المرحلة الرابعة: المونتاج

یتم فیھا رفع الدیكور والمونتاج وضبط الصوت.  
رجع الصدى وتحلیل البیانات: المرحلة الأخیرة

بالملاحظات والأخذ أذیعت، التي البرنامج أعداد في المشاھدین أراء معرفة فیھا یتم 
والاقتراحات المقدمة من الجماھیر ومراعاة احتیاجاتھم.
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